
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

امج والأنشطة   سياسات الصرف للبر
 والمصروفات الإدارية والعمومية 

 لجمعية وتين الخيـر للخدمات الإنسانية
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 الهدف 

  والتعليمات واللوائح الأنظمة وفق المعتمدة، للأغراض استخدامها وضمان الصرف عمليات تنظيم  
 . بالجمعية المعتمدة المالية والسياسات الربحي  غير القطاع  لتنمية الوطني  المركز من الصادرة

 
 الصرف   ضوابط

 استكمال وبعد المالية، الصلاحيات حدود وفي  المعتمدة، والموازنة التشغيلية  الخطة  وفق الصرف يتم 
  جُمعت الذي الغرض غير في  المقيدة  التبرعات استخدام  يجوز ولا. اللازمة والموافقات المؤيدة المستندات

  مع يتوافق وهذا. الحالة حسب المتبرع أو  العلاقة ذات الجهة  وموافقة النظامية المتطلبات وفق إلا أجله من
 . المقيدة وغير المقيدة الأموال استخدام  ضبط على   المركز تركيز

 
 الصرف إجراءات 

  الرصيد توفر من التحقق ثم  البرنامج، أو والبند والمبلغ الغرض يوضح معتمد بطلب الصرف يبدأ 
  في  العملية إثبات ثم  المعتمدة، بالوسيلة الدفع وتنفيذ الصلاحية، صاحب واعتماد المؤيدة، والمستندات

  والمستندات الصرف مسوغات استكمال أيضًا تشترط الأصلية السياسة. مستنداتها وحفظ المحاسبي  النظام 
 . التنفيذ قبل والتوقيعات

 
 المؤيدة   المستندات

  عملية  في  مستخدمة وغير بالمصروف،  مرتبطة الجمعية، باسم  والمستندات الفواتير تكون  أن يجب 
 . الوثائق حفظ سياسة وفق بها الاحتفاظ مع  سابقة، صرف

 
 والأنشطة   البرامج

  التبرعات بقيود الالتزام  مع المانحة،  الجهة  شروط أو التشغيلية والخطة الموازنة وفق عليها  الصرف يتم  
 .  المستفيد النشاط أو بالبرنامج وربطها المصروفات وتوثيق والمنح

 
 والأجور  الرواتب

  تنفيذ قبل الصلاحية  أصحاب من وتعتمد مالياً، وتراجع  البشرية، الموارد من الاستحقاقات كشوف تعُد 
 .  محاسبياً وإثباتها البنكية التحويلات

 
 المالية  العهد
 بالمستندات وتسُوى فقط، المحدد  للغرض وتستخدم  الصلاحية،  صاحب وبموافقة الحاجة عند العهد تمنح

  انتهاء  بعد السياسة في  المحددة المدة  خلال المؤقتة العهدة تسوية وتتم . المستخدم  غير  الرصيد ويعاد المؤيدة
 .  منها الغرض

 
 
 
 



 

 

 
 

 والمسؤولية  الرقابة
 ويلتزم  المحاسبي، والتوجيه  المستندات  سلامة  من والتحقق الصرف عمليات مراجعة المالية الإدارة تتولى  

  والرقابة للمراجعة  الصرف عمليات وتخضع. المعتمدة المالية الصلاحيات بحدود  الصلاحية أصحاب
 . والخارجية الداخلية

 
 والمراجعة  الاعتماد

  من  علاقة ذات نظامية تحديثات أي صدور وعند دورياً وتراجع الإدارة، مجلس  من السياسة  هذه تعتمد 
 الربحي  غير القطاع لتنمية  الوطني  المركز
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